Guatemala, 31 de mayo 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos, nimero
107-2019; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 9-2019, correspondiente al mes de
mayo del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A ndmero
103.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacion a los manuales de organizacién y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el éptimo funcionamiento de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la
norma vigente.

c) Dar acompafiamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusion relacionadas a modernizacién institucional.

d) Otras relacionadas a los servicios que presta.
RESULTADOS OBTENIDOS:

Apoyo en el seguimiento al “Procedimiento para la entrega de implementos deportivos”, en
coordinacién con la Directora General del Deporte y la Recreacién. Se han realizado
gestiones con dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes e Instituciones que
aportan valor, ya que fortalecen el procedimiento y respaldan ciertas acciones que se
abordan en el mismo.




Apoyo en la presentacién de los avances de los Proyectos de Alto Impacto 2019, del
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn, en los formatos sugeridos por la Direccién de
Planificacién y Modernizacién Institucional, del Ministerio de Cultura y Deportes, los que se
deben presentar segtin calendario socializado.

Apoyo en la elaboracién de justificacién para el procedimiento “Programacion y/o
reprogramacion proyectos de obras deportivas y recreativas”, solicitado por el Director de
Planificacién y Modernizacién Institucional, para darle continuidad a las gestiones de
aprobacion (elaboracién del Acuerdo Ministerial).

Apoyo en la elaboracién del Manual de procedimientos de la Direccién de Infraestructura
Fisica de la Direccidn General del Deporte y la Recreacidn, con el apoyo del personal de los
cuatro Departamento que conforman dicha Direccién, para ello se realizaron las visitas con
el personal que realiza los procedimientos y de esa manera se logré identificar el niimero
de procedimientos que realiza cada departamento.

Apoyo en la actualizacién de los Planes Operativos Anuales de los afios 2019 y 2020, con el
apoyo del personal de la Delegacién de Planificacién y Modernizacién de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion, los cuales se trasladaron a la Direccién de Planificacién
y Modernizacidn Institucional.

Apoyo en la elaboracién de informacién varia con la que se atendieron solicitudes por parte
de instituciones gubernamentales y dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes, asi
como documentacion oficial de la Delegacién de Planificacién y Modernizacion, de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.
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